安徽建筑大学公务卡刷卡购票信息登记表

（往返厦门乘坐交通工具）

	乘车情况
	公务卡刷卡信息
	备注

	乘车人
	交通工具（  等座）
	行程
	刷卡人
	卡号

（后四位）
	刷卡日期
	刷卡金额
	报销金额
	

	
	
	        --厦门
	
	
	
	
	
	

	
	
	厦门--             
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


    注：1.“刷卡金额”以付款当日实际发生额逐笔登记，“报销金额”以实际应报销金额逐笔登记。

2.本人需提供的报销凭证：①公务卡刷卡购票信息登记表；②往返火车票；③公务卡刷卡购票消费记录截图。

3.以下材料根据实际情况提供:④购/退票产生费用的，需火车站提供的报销凭证和公务卡刷卡购票消费记录截图，

并在登记表内另起一行填写（备注栏内注明往/返程的购/退票费XX元）；

⑤出发地或者返程到达地非合肥的，需提供12306系统中显示出行当天合肥厦门往/

返某一车次的票价截图。
本人自行购票
①出发地或返程目的地是合肥的情况
	乘车情况
	公务卡刷卡信息
	备注

	乘车人
	交通工具（  等座）
	行程
	刷卡人
	卡号

（后四位）
	刷卡日期
	刷卡金额
	报销金额
	

	王二
	高铁

（二等座）
	 合肥  --厦门
	王二
	9736
	8.10
	405
	400
	

	王二
	高铁

（二等座）
	厦门--  合肥 
	王二
	9736
	8.16
	400
	400
	

	王二
	
	 合肥  --厦门
	王二
	9736
	8.10
	405
	5
	前往厦门

购票费5元

	王二
	
	厦门--  合肥 
	王二
	9736
	8.16
	400
	5
	未返回合肥

退票费5元


②出发地或返程目的地非合肥的情况

	乘车情况
	公务卡刷卡信息
	备注

	乘车人
	交通工具（  等座）
	行程
	刷卡人
	卡号

（后四位）
	刷卡日期
	刷卡金额
	报销金额
	

	王二
	高铁

（二等座）
	 蚌埠  --厦门
	王二
	9736
	8.10
	450
	400
	蚌埠厦门车票450，高于合肥厦门400元。

	王二
	高铁

（二等座）
	厦门--  南京 
	王二
	9736
	8.16
	360
	360
	厦门南京车票360，低于合肥厦门400元。


说明：出发站或返程目的地非合肥的，若票价高于合肥往返厦门的，只报销合肥厦门的票价金额，高出部分自费，若票价低于合肥往返厦门的，按实际产生费用报销。均需提供12306系统中显示出行当天合肥厦门往/返某一车次的票价截图。
2.他人代为购票
①出发地或返程目的地是合肥的情况

	乘车情况
	公务卡刷卡信息
	备注

	乘车人
	交通工具（  等座）
	行程
	刷卡人
	卡号

（后四位）
	刷卡日期
	刷卡金额
	报销金额
	

	王二
	高铁

（二等座）
	 合肥  --厦门
	张三
	1314
	8.10
	405
	400
	

	王二
	高铁

（二等座）
	厦门--  合肥 
	李四
	9112
	8.16
	400
	400
	

	王二
	
	 合肥  --厦门
	张三
	1314
	8.10
	405
	5
	前往厦门

购票费5元

	王二
	
	厦门--  合肥 
	李四
	9112
	8.16
	400
	5
	未返回合肥

退票费5元


②出发地或返程目的地非合肥的情况

	乘车情况
	公务卡刷卡信息
	备注

	乘车人
	交通工具（  等座）
	行程
	刷卡人
	卡号

（后四位）
	刷卡日期
	刷卡金额
	报销金额
	

	王二
	高铁

（二等座）
	 蚌埠  --厦门
	张三
	1314
	8.10
	450
	400
	蚌埠厦门车票450，高于合肥厦门400元。

	王二
	高铁

（二等座）
	厦门--  南京 
	李四
	9112
	8.16
	360
	360
	厦门南京车票360，低于合肥厦门400元。


说明：出发站或返程目的地非合肥的，若票价高于合肥往返厦门的，只报销合肥厦门的票价金额，高出部分自费，若票价低于合肥往返厦门的，按实际产生费用报销。均需提供12306系统中显示出行当天合肥厦门往/返某一车次的票价截图。
填写说明





填写说明








