督导听课功能使用指南

一、登录方式：“今日校园”-“应用中心”，即可进入主界面。


[bookmark: _GoBack][image: IMG_9594(20240408-130348)]
图 1
主界面如图所示，点击图 2 中的“督导听课”选项，进入听课界面（如图 3）。
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   图 2
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             图 3




2、 听课评课：

1、界面介绍

[image: ]学校教师对督导专家发出的听课邀请清单
包含待完成的听课数量和计划
督导专家已经做出听课评价但还未提交的课程
查看督导专家已经听过的课程
想关注的教师、课程、教学班，方便督导专家快速定位
督导专家可以对其进行听课的全部教师名单


此红框为督导专家可以进行听课评课的课程清单，该处只显示系统按课表生成的当天可听课程（系统会优先显示还未被听课的课程）。


2、选课

通过搜索功能自选课程，快速获取所需要的课程信息。
选择听课界面右上角的“搜索”按钮，弹出搜索界面后，即可输入信息查找课程。包括：被听课教师姓名/工号、上课日期、被听课教师职称、课程名/课程号、开课学院、被听课教师所在学院、课程类型、上课节次、上课地点等。

  [image: ][image: ]
图 4

3、评课

选好课程后，点击进入课程明细界面（如图5）。界面上方显示课程详细信息，各位督导专家需认真核对信息是否与课堂实际情况相符；界面下方则出现评价表，各专家依据任课教师的课堂表现进行评分并填写评价意见与建议。
[image: ][image: ]
图 5

       此处建议督导专家听课后当天作出评价并提交。如果督导需要再斟酌考虑，无法当天提交，必须先点击右上角“保存”按钮，将该份评价表保存但不提交，后续才能继续进行修改操作。

如果督导专家未能及时提交结果，在对评价表进行保存操作之后，可通过点击听课页面右上角的“待提交”按钮进入未提交的结果列表页（如图 6），查看未提交的课程，重新完成评价并点击提交。需注意：评价表一旦提交则不可修改，如需修改需提交管理员审核方可进行。
        [image: ]

图 6



4、 追踪听课


关注教师、教师课程、教学班，添加后就会在首页我的关注中进行显示

             [image: ]可查看此位教师的全部被督导记录
可查看此位教师本学期所有课程
可查看本门课程的详情，快速定位该门课后续的上课时间

图 7
                  

                   [image: 微信图片_20211126095523]       [image: 微信图片_20211126095531]
图 8






三、其他功能：

1、 工作量查询

[bookmark: 1.3我的听课计划][bookmark: 1.3我的听课计划]①针对已经进行过的评课，督导老师可以通过“督导听课”-“已听课”页面查看自己的听课记录。
②如需要对已提交的评价表撤回修改，找到该问卷点击撤回按钮，填写完撤回理由后，由管理员进行审核，审核通过后即可在“待提交”页面重新修改后提交。如图10。

        [image: ][image: ]
     图 10

2、 任课教师邀请听课

[bookmark: 1.5邀请听课][bookmark: 1.4查询已听过的课][bookmark: 1.4查询已听过的课][bookmark: 1.5邀请听课]任课教师如果想申请督导专家对自己进行听课，可进行邀请听课。在督导听课列表页面点击“邀请听课”按钮，进入记录列表，督导专家可以在此进行审批，即同意或者拒绝。同意后，课程将自动出现在听课计划中，方便专家快速定位。如图11.

     [image: ][image: ]

图 11






3、 电脑端登录
[bookmark: 1.9意见回复][bookmark: 1.9意见回复][bookmark: 1.11评价补录][bookmark: 1.12电脑端登录质量评价系统][bookmark: 1.11评价补录][bookmark: 1.12电脑端登录质量评价系统]
电脑端登录的浏览器要求：
建议使用 chrome 高速浏览器；
如使用 360 等国产浏览器，请将模式调至“极速模式”。
复制登陆地址到电脑端浏览器，				 https://jxzlpj.ahjzu.edu.cn/static/vue/vue/#/home

[image: ]
图 12
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