[bookmark: _GoBack]附件：系统审查流程说明（接正文通知）
一、系统审核准备工作
（一）培养计划及执行计划
各学院需认真核对各专业培养计划内课程，有出入的课程需在执行计划中及时维护，确保审核系统中执行计划的准确性及唯一性。
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（二）审核系统中学生学籍分类
毕业生类别已维护在审核系统中，学院在审核时，对需人工审核的学生可以在“学生标记”栏选择“2019届延长学制”、“2020届提前毕业”等信息，“学院终审”不受“机审结果”限制，学院人工审核后可以直接选择“通过”。
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（三）学生成绩表
学生跟其他年级重修的课程，个人成绩表中的课程代码与执行计划中课程代码有部分不同，系统审核后学生根据成绩表可申请学分互认，直接互认课程代码即可，申请成功并审核通过后，机审未过课程列表中会显示“替”的字样，并在未过课程清单中不再计算本门课程。
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（四）学位授予情况
学生毕业资格审核后，因作弊、平均学分绩点等取消学位原因会维护进毕业审核系统“不授予学位原因”一栏，若学生申请学位补授，学院根据材料审核后，在“备注”栏填写“申请补授”即可。
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二、系统操作流程
（一）进入毕业审核页面
页面中“毕业年级”和“学生年级”必须勾选，指向对应年级的培养计划及执行计划。
步骤1：
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步骤2：
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（二）、系统审核条件设置
根据各学院报送培养计划及执行计划信息，按照各专业年级的不同，毕业资格审核条件共7个，其中条件5“符合执行计划学分节点要求（门数）”和条件6“学分要求主节点1-N”在后置下拉栏均选择“组1或”。
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 条件3“专升本成绩库全部合格分数>=”仅针对2018级专升本学生审核使用，任何学分制学生审核不得勾选。
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（三）、系统审核条件组的使用
1、学分制学生审核条共6项，正常年级学生6项条件显示“通过[合格！]”，则机审结果也为“通过”，若条件5“符合执行计划学分节点要求（门数）”和条件6“学分要求主节点1-N”中的任一条为“通过[合格！]”通过，其他四项通过，则机审结果也应“通过”（如图）。
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2、当审核系统中条件5“符合执行计划学分节点要求（门数）”为“不通过”，则在条件4“获得有效学分>=执行计划学分要求”中显示培养计划未完成的课程及学分，同时在条件6“学分要求主节点1-N”中显示未过课程门数，其中未过学分无需关注（如图）。
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3、审核条件6“学分要求主节点1-N”为“不通过”，则表示培养计划中要求的选修课学分未达到要求，在“导出”的报表中会显示需要修读的选修课程（如图）。
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4、非学分制审核条件为2项，条件2“校选修课>=”和条件3“专升本成绩库全部合格分数>=”，条件2在审核完学分制学生后，需要将“8.00”更改为“4.00”进行审核，并在审核勾选条件3（如图） 。
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（四）系统审核后查看学生个人学业情况
审核系统机审后，点击学生学号（图1），反馈学生培养计划内课程修读情况（图2）。“未修”表示学生从未选过该门课程。“未过”表示学生本门课程修读但未合格，学院可以在“其他课程”（图3）中查找学生已修的近似课程学分互认。“在修”表示本学期学生正在修读该门课程，如毕业设计环节。“课程替代/认定”表示学生已提交该门课程进行互认申请，并审核通过，系统会计算该门课程为修读合格。
图1：
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图2：
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图3：
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（五）、审核系统结论标注及输出打印
1、第一轮毕业审核结束后，学院需对第一批上学位评定委员会学生进行标注，原则上按照机审结论“通过”，学院终审“通过”，学校审核“通过”为标准。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\5033554\QQ\WinTemp\RichOle\AVY$CK3]KD860U1N6`Y[J_N.png]
     2、第一轮毕业资格审查结束后，学院需在“批次设置”一栏选择毕业批次为“第一批”（如图）。
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3、第二轮毕业资格审查结束后学院需在“批次设置”一栏选择毕业批次为“第二批”，同时在“延期毕业”一栏选择“1”
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4、以上设置结束后，学院在“导出”一栏导出两批毕业学生名单、延长学制学生名单、未授学位学生名单、必修课不合格课程、选修课未修学分、校选修课未修学分、体育课未修学分等学生个人情况，并存档备查。
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