附件二
新生注册操作流程

1、进入学生报到、注册界面。
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2、选择年级（选择2020）、学院、专业、行政班，点“查询”。[image: image2.png]LENRESEAFEESFEIN: 2020-202154F 1548
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3、在未报到的学生前打“√”，点“注销”完成信息录入。
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4、选择未报到、未注册选项，点击“注销”。
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5、点击“注销”后，点击“未报到未注册”，查找未报到未注册学生名单。
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6、单条勾选未报到未注册学生，点击右上角“报到注册”。
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7、点选“未报到”、“未注册”、“请选择”，选择学生未来校报到的具体原因(此选项为重要信息)。
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8、如报到信息出现错误需更改，点“未报到未注册”后点右上角“报到注册”。
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9、选择报到错误的学生，点右上角“报到注册”。
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10、点“已注册”即可返回到原来的已报到已注册状态。
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