安徽建筑大学公务接待审批表

                                        年   月   日

	接待对象

所属单位
	

	考察内容
	

	接待对象
	
	陪餐人员
	

	就餐安排
	时间
	地 点
	就餐

人数
	餐费限额（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	住宿情况
	

	车辆安排
	

	接待单位负责人意见
	
	校办公室审核意见
	

	分管或联系校领导审批
	

	备 注
	本表一式两份，一份由接待单位存档，一份作为报销依据。


