恒泰工程咨询集团有限公司招聘简章

恒泰工程咨询集团有限公司成立于2000年10月，集团总部位于合肥市滨湖新区，是专业从事工程咨询、工程设计、工程监理、工程造价、工程招标代理、全过程工程咨询、第三方巡查评估等项目管理技术咨询服务公司。公司现具有住建部颁发的工程监理综合资质、工程招标代理甲级资质、工程造价咨询甲级资质、建筑行业建筑工程设计甲级资质、国家发改委颁发的工程咨询甲级资信单位，多个业务板块位于全省30强，2021年被省住建厅、省交通厅、省水利厅联合认定为全过程工程咨询优秀单位，综合排名第一。

现招聘：经营总部职员

工作内容：

1、负责分公司招投标信息的收集与整理，并参加项目的报名、资格预审、标书购买、标书澄清等各项投标工作;

2、负责分公司投标保证金、中标服务费等投标费用的支出申请及后续开票跟踪等:

3、服从领导安排，认真完成领导交给的其他任务。

任职要求:

1、本科及以上学历，熟练使用相关各办公软件;

2、有一定的电子投标经验;

3、具备较强的抗压性，会驾驶；

4、因工作强度大，男性优先。

薪资面议。

