供应商退保证金等所需准备材料清单

1、 退各类保证金（质保金）
1. 资金往来结算票据（如丢失，请出具加盖公章版情况说明）
2. 退投标保证金的申请
3. 供应商银行账户信息、联系人、联系电话等
4. 若为中标供应商应提供合同
5. 如是履约保证金（质保金），须提供《安徽建筑大学退还履约保证金（质保金）审批表》
6. 其他相关材料
二、各供应商可寄送完整材料至以下地址
联系人：孙老师
[bookmark: _GoBack]地址：安徽建筑大学紫云路校区（合肥市紫云路292号）财务处
联系方式：0551-63828033




















票据丢失说明
物资集中采购室：
我公司参加贵单位组织的XXX项目（项目名称和项目编号）招标活动，并于XXX年XX月XX日支付该项目的投标保证金XXX元。现申请退还该笔保证金，但由于XXX原因，我公司不慎丢失，无法提供采购站开具的投标保证金收据。
特此说明



                                 公司名称：（盖章）
                                 日期：


