教职工请假审批表
所在单位（盖章）：                 填表日期：  年   月   日
	姓名
	
	职务
	

	起止时间
	

	请假事由
	签名：                  年    月    日



	单位负责人意见
	签名：                  年    月    日


	人事处负责人意见
	签名：                  年    月    日



	分管校领导

审批意见
	签名：                  年    月    日



	主要校领导

审批意见
	签名：                  年    月    日




说明：处级干部需要分管校领导审批；单位主要负责人（含主持工作），另需校主要领导审批。
