附件2

2022年学校办公室业务能力培训班日程表
（安徽金寨干部学院）
	时   间
	内      容
	形式
	地 点

	第一天

（周三）
	14:30
	集合出发
	南校区

	
	17:00
	报到，入住安徽金寨干部学院

	
	18:00
	晚餐（自助餐）
	餐 厅


（周四）

	
	07:00-

08:00
	早餐（自助餐）
	餐 厅

	
	08:30-

09:00
	开班式
	教 室

	
	9:00-

12:00
	实景教学：

忠诚奉献—红军广场、革命烈士纪念塔、敬献花篮、重温入党誓词、红军纪念堂、洪学智将军墓园、红军墓园、金寨县革命博物馆

使命担当—梅山水库大坝
	社会

实践
	梅山镇

	
	12:00-

13:00
	午餐（自助餐）
	餐 厅

	
	14:30-

17:00
	专题教学：

       深入学习贯彻党的二十大精神

全力助推办公室工作高质量发展
	汪兴福

（省委党校马克思主义学院院长、教授）
	教 室

	
	18:00-

19:00
	晚餐（自助餐）
	餐 厅

	
	19:00-

21:00
	影视教学：铁流千里
	影 院

	第三天

（周五）
	07:00-

08:00
	早餐（自助餐）
	餐 厅

	
	08:30-

12:00
	沉浸式教学：

绿色发展——重走红军路

乡村振兴考察：

不忘嘱托——追梦路上的大湾村
	党校

教师
	花石乡

	
	12:00-

13:00
	午餐（自助餐）
	餐 厅

	
	14:30-

17:30
	专题教学： 

执行力与精细化管理
	郭  伟

（省委党校研究生部主任、教授）
	教 室

	
	18:00
	晚餐（桌餐）
	餐 厅

	
	19:30-

21:00
	分组讨论

	第四天

（周六）
	07:00-

08:00
	早餐（自助餐）
	餐 厅

	
	09:00-

12:00
	专题教学：   

如何做好新时代办公室工作

实践教学：

公文常用写作专题辅导
	汪木森
省政府政策研究室二级巡视员）
	教室

	
	12:00-

13:00
	午餐（自助餐）
	餐 厅

	
	15:30

17:30
	座谈交流：

奋力谱写现代化美好安徽——新时期办公室工作座谈交流

（安徽省政府办公厅人事处处长 吴彬松；

安徽省侨联办公室主任 谷新）  
	外请

教师
	教 室

	
	17:30-

18:30
	结业式
	教 室

	
	18:30-

19:30
	晚餐（自助餐）
	餐 厅

	第五天

（周日）
	9:30
	乘车返程


