附件一：
课程学分互认在线申请流程

1、学生登录教务管理系统（新版）
[image: ]

2、进入课程学分互认界面
[image: ]
注：以拟互认课程为单位，逐门课程提交申请。
在“申请”页面，“替代课程（已修课程）”是自己已经修读的课程，其代码通过个人成绩单查询获得。“被替代课程”是自己异动后专业应该修读的课程，其代码通过查阅培养方案获得，也可以通过查看异动后班级同学的成绩单获得。
[image: https://qqadapt.qpic.cn/txdocpic/0/2f4b4c0f9369da34820e7d584c48b400/0]

3、选择已修课程信息
[image: ]
[image: https://qqadapt.qpic.cn/txdocpic/0/74c958730325c55c9ea03a7247ad48eb/0]
注：（1）未获得学分的已修课程，不得作为认定培养计划规定的某一课程学分的依据；
（2）已修课程为专业培养计划要求修读的必修或选修课程，不得作为认定培养计划规定的另一课程学分的依据；
（3）同一已获学分课程，不得多次作为申请课程学分互认的依据。
4、选择拟互认课程信息
[image: ]
注：（1）已获得学分的课程，不得作为拟互认课程；
（2）专业培养计划规定之外的课程，不得作为拟互认课程。
（3）替代说明务必言简意赅，为审核老师提供足够的信息，否则，很可能导致审核不通过。
5、学院审批信息
[image: https://qqadapt.qpic.cn/txdocpic/0/b4372bff6c5812fe94155a4dcf61521d/0]
1、学生所在学院填写纸质申请表并报课程开出学院；
[bookmark: _GoBack]2、下载通知中附件2（非本学院开设课程学分互认申请表）并填写，也可以学院自行制作外院课程互认汇总表，填写内容应该与网上提交的信息一致。交课程开出学院，申请表由课程开出学院留存。
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