安徽建筑大学学分制学生选课操作指南
一、选课准备与注意事项：
1、选课是学生自主学习活动的重要组成部分，请各位同学务必认真对待，并对自己的选课行为负责。
选课结果一旦确定，不得更改。
2、学生凭学号、密码登录教学管理系统选课。
请同学注意保管登录密码（密码可在系统中自行修改），选课完成后，退出选课系统，以确保选课结果的安全。各位同学不得代替他人选课、或者请他人代为选课，不得借用、盗用他人学号及密码选课。
3、先缴费、注册，后选课。
学生应在选课前缴清学费、办理注册手续后，方可登录系统选课。
有特殊困难的学生，应向学生所在学院提出申请，经学校学工部门审核出具有关证明，到财务处办理开通选课相关手续后，即可登录系统选课。
4、请关注教务处主页关于选课的通知。 教务处主页网址：http://www.ahjzu.edu.cn/jwc/ 
5、学生选课、听课、考核必须一致。
学生不能参加未选课程的学习和考核；已选课程但是并不参加学习和考核的，该课程成绩记为“0”分或不合格。
6、选课开放的时间段及选课规则均以每次选课前的通知为准。
二、选课操作方法：
1、IE浏览器登录校园网主页，校园网网址http://www.ahjzu.edu.cn/  。

2、点击页面左侧“教学管理系统”。
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3、输入“用户名”、“密码”，选择“学生”进入学生个人教务系统。

[image: image2.png]© WERERYEERRS HEF - 0R2NKEE 3.9 EXT & huogasieducn  HE) BEW KEE ®PW TAD #BmE P - =] x

Q6B DD O D 08 i aasduaemizamn v ][> [ saxw, mmer 5%
) MEEREANSER () 00
=

‘nanG zwou zwenGrnG sorrware co. 0. ZFSOft
ANERSRREERAD

@3‘ dpdazuzm X

Y S IRy oF skenrer R

RAPER LoeN

aRPE:
PER:H
CE O T 62k CuE

[~

©1999-2010 $7 WMESHHMHHRLT MRS BRAIE: 0571-89902828

= ClopmgEs ET7 @ @D & ln@ v B QG Qoo -
| S wEnE | D0 oments on | ) iwRtrawEaE | B ARsERSEE | 6)s #H6ER © WEEAESES. | & BEurEEeTs || ol ARG 1z





4、点击选择“网上选课”→“学生选课”→“本专业选课”。
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5、列出需选择修读的课程。
   特别说明：点击“本专业选课”后，所列出的一系列课程与相应学期开设的课程并非完全一致；
相应学期需要修读的课程请以本年级本专业的培养计划课程为准（请查询本年级本专业的纸质版《专业培养计划》）。
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6、选课：以《大学物理A1》课程选课为例。

点击课程名称“大学物理A1”，相应学期开设的全部《大学物理A1》的该课程会罗列出来，如下图。
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如上图所列的7个《大学物理A1》的教学班中，浅黄色底纹显示的课程信息，是推荐修读的教学班（也就是推荐课表里的教学班）。同学们在课程安排不冲突的情况下，可选择任何一个教学班修读。
操作：
（1）点击某一教学班的最后一个字段“选择情况”小圆圈；再选择“是/否预订教材”；最后点击“选定”按钮。如此操作，该同学便选定了《大学物理A1》课程的上课信息。
（2）在完成前述(1)操作的情况下，点击“删除”按钮，便从相应的教学班退选。
     此为退选方式的一种，步骤8还有另外一种退选方式。
7、课表查询：点击“信息查询”→“学生个人课表”，即可查询已选课程的上课信息。
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8、课程退选：
退选方式一：接6步骤，以《大学物理A1》课程退选为例。

选择“网上选课”→“学生选课”按钮，如下图。
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打开界面如下图，已选课程会列出来。点击《大学物理A1》课程信息的最后一个字段“退选”，即可退选该门课程。
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退选方式二：退选课程设计、实习、实训等实践类课程。
点击“网上选课”→“学生选课”→“本专业选课”，点击选择需要退选的课程，下图以退选《课程设计(城市交通规划)》为例：
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点击课程名《课程设计(城市交通规划)》，进入如下图的链接页面，点击“删除”，即可退选该课程。然后查询个人课表，检查是否已经删除。
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9、跨专业选课：
 “跨专业选课”一项，供学有余力的同学，或者需辅修、重修、补修、提前修读某些课程的同学在第二轮选课时选择，请同学们慎重操作。
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点击“网上选课” →“学生选课” →“跨专业选课”→ 选择“按条件查询”，可以查找及选择所有年级、所有专业开设的课程。下图是以查询“大学英语”为例的截图。
具体选课、退选的操作方法请参考步骤6、7、8。
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10、请各位同学务必在选课开放的时间段内，选择好自己修读的课程。
三、选课操作的优选策略（供参考）：
1、自行组织课表进行选课的难度较大，建议参考专业推荐课表选课。
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2、课程优选策略。

举例说明：

①在推荐修读的课程中《电工技术》只开设一个教学班，而《大学英语读写译》开设多个教学班；建议先选择《电工技术》课程，再选择《大学英语读写译》课程。

②在专业课与公共课（如《马克思主义基本原理概论》）时间冲突的情况下，建议先选择专业课，公共课可以后选或者在以后的学年学期再选择修读也可。

3、根据课程有高低覆盖关系选课。
（此类问题请咨询专业导师和课程开设系院，确认后再选，以免失误。）

举例说明：
按照某专业培养计划，要求学生修读《概率论与数理统计B》，倘若学生选择修读《概率论与数理统计A》并考核合格，同样可以获得学分。
四、选课课程简介：
	本专业的必修课程
	若要顺利毕业，所有的本专业必修课程必须修读合格。

	本专业的选修课程
	若要顺利毕业，须获得本专业要求的最低选修课学分。

	公共选修课程
	若要顺利毕业，须获得最少8个学分，且获得学分的课程不得重复。

	跨专业选修的课程
	该类课程成绩高低、是否通过考核等，并不影响学生从本专业毕业及获得学位。

该类课程是否纳入综合测评、奖学金评定的计算等，请咨询辅导员。

	注：学分制专业的同一门课程可以重复修读多次，并且成绩以最高分记载；

学生在校修读的所有课程成绩均会出现在毕业生成绩大表上；

各专业每学期会开出一些推荐修读课程，除去有严格“先修后续”要求的课程，其他课程可以提前学年学期修读，也可以推后修读（详细咨询、征求专业导师的指导意见）。
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