经济责任审计资料清单
一、原单位（部门）提供的资料清单
（一）该领导干部任职期间的年度财务预算、单位工作总结，以及重大决策、对外投资的会议记录等有关资料；

（二）单位（部门）基本情况的书面材料，包括：规章制度、会议记录、机构设置、职工人数及人员结构、各类与经济有关的合同、协议等；

（三）岗位责任制；

（四）任职期间各项考核指标；

（五）任职期间各级各类获奖情况；

（六）任职期间接受巡视、巡察、审计报告；

（七）其他需要提供的资料。

二、财务处提供的资料清单
（一）该领导干部任职期间的会计报表、会计账簿及会计凭证；

（二）离任时的债权债务清理等盘点表；

（三）其他需要提供的资料。

三、国有资产管理处提供的资料清单
该领导干部离任时的资产清查盘点表。

四、离任领导干部提供的资料清单
（一）任职期间的述职报告；

（二）任职期间获取的各级各类奖励；

（三）任职期间工作任务完成情况及职责履行情况；

（四）任职期间遵守国家财经法规和廉政自律情况；

（五）需要向审计小组说明的其他情况。
以上各单位（部门）、个人对所提供资料的真实性、完整性负责。

