[bookmark: _GoBack]附件1：40万及以上仪器设备考核评价表网上填报操作流程
登录安徽建筑大学官网信息门户，进入实验室与设备管理系统-仪器设备使用管理与数据上报平台。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc4119]考核评价表
[bookmark: _Toc26203]设备考核评价表
新增相关教学科研仪器设备学年度考核评价表数据，分两种情况，1：大于等于40万，2：小于40万。点击新增按钮之前选择，要新增的是大于等于40万的设备。
[image: 1626327375(1)]
注：选择大于40万新增，填写设备名称（可以模糊查找），此处为查询选择框，所查询的设备均需在设备管理中能查询到。
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设备管理修改界面：查看是否纳入考核状态，能查询到的数据应为：入账日期小于等于当前年份，并且当前年没有添加过此设备考核数据，并且【是否纳入考核状态】为是，并且，单价在选择的范围之内。
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深色框数据是查询仪器后带出来的,若是未带出，请先完善设备信息。
数量这一列，按照评分标准填写即可，附件可选择上传，分项得分以及加权得分会自动计算，无需手动输入。选择的设备应为仪器类设备，分类号为，03，04，05，08打头的。若为05类仪器设备，需要添加电子设备类型。
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点击仪器代码查看详情：


[image: 1626329325(1)]
修改：修改相关信息。
打印：

[image: 1626329425(1)]

提交：提交后不可修改，单据有由审核人员进行审核。
[bookmark: _Toc16869]设备考核评价查询
查询相关考核评价表。

[bookmark: _Toc22330]设备考核评价审核
所有提交的设备考核评价表在此审核。
[image: 1626329736(1)]
可选择批量审核或者单个审核。

审批通过后，查询：
[image: 1626329854(1)]
此处可执行撤销审批操作，撤销后，设备考核评价表可继续修改。
通过的数据，申报老师可申请撤销进行修改：

[image: 1626329969(1)]
对于上报老师申请撤销的单据，需要审核，允许撤销后，老师才可进行修改。
[image: 1626330105(1)]
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