
经办单位与中标（成交）供应商根据

招投标文件拟定合同

文本

10万-100 万以下项目，填写“合同审

批表”，连同合同文本、中标通知书

等，经办单位主要负责人签署意见。

分管国资校领导签署合同

校长签署合同

送国资处用学校“合同专用章”印，
合同原件国资处须留存 1 份。

经办单位通知供应商到招标代理机构加

盖见证章、合同备案

经办单位送 1份合同纸质版和 PDF电子版

至国资处存档和合同公告

安徽建筑大学合同签订流程图

100 万元及以上填写“合同审批

表”，连同合同文本、中标通知书等，

经办单位主要负责人签署意见。

2 万以下项目，填写“自行采购活动

记录表”；2万-10 万以下项目填写

“合同审批表”，连同合同、中标通

知书等。

经办单位主要负责人签署合同 分管国资校领导签署意见

政府采购项目合同

中标（成交）通知

书领取之日起7个

工作日完成

合同经双方盖章后1

个工作日完成

1个工作日完成


